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SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVI A ZPRACOVANI

PERSONALNI AGENDY
uzaviena dle ust. § 1746 odst. 2) zakona & 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

Smluvni strany:

Jaroslava Sebestovi

L

na strané jedné jako dodavatel (dale jen ,poskytovatel)

a

obec Citov
zastoupena: Ing. Marie Kulhankova Havelkova, starostou obce
se sidlem: Obecni afad Citov 203, 277 04 Citov

ICO: 00236764 » "
bankovni spojen: éj[f//}///é%o

na strané druhé jako objednatel (dale jen »0bjednatel”)

uzaviraj
tut
smlouvu o vedeni mzdového widetnietvi a zpracovani personalni agendy:

Clanek L.

1 Objednatel je zdkladnim tzemnim mospravnym celkem a vefejnopravni korporaci ziizovanou
ve smyslu zakona &. 128/2000 Sb/ o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisii, a samostatnou uéetni
Jjednotkou. )

2. Poskytovatel je fyzickou gdobou opravnénou k podnikani mj. v oboru ,,Cinnost u&etnich

poradcii, vedeni t&etnictyf, vedeni dafiové evidence®, ktery se vriamci své podnikatelské
¢innosti zabyvd mimo jifé zpracovavanim Udetnictvi, veetng tdetnictvi mzdového, odbornym
poradenstvim v oblasti gracovné-pravnich vztahii a personalni agendy.

Clének II.

Poskytovatel se zavazdje za podminek sjednanych touto smlouvou poskytovat objednateli sluzby
specifikované v ust./Clanku III. a dalgich ujednanich sjednanych touto smlouvou a objednatel se
zavazuje zaplatit poskytovateli za fadng poskytnuté sluzby odménu ve vysi a zptisobem uvedenym
v této smlouve.

Clének IIL.

1. Poskytovatel se zavazuje pro objednatele vést mzdovou agendu, agendu socidlniho zabezpegeni
agendu zdravotniho pojisténi zahrnujici:
vypocet vyse plati a nahrad plati zamé&stnancti objednatele
mésiéni zpracovani plath a nahrad plath zaméstnanci objednatele dle objednatelem
predloZenych dokladi
mésicni  zpracovani odmén zdohod konanych mimo pracovni pomér zaméstnanci
objednatele dle objednatelem predlozenych dokladi
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- md&siéni zpracovani odmén ¢Elend zastupitelstva obce za vykon jejich funkce a finan¢nich
plnéni poskytovanych objednatelem fyzickym osobam za vykon funkce €lenti vybord
zastupitelstva obce dle objednatelem piedlozenych dokladd (déle jen ,dalsi zpracovavané
0s0by™)

- vystavovani platovych vyméri zaméstnanci objednatele (pfi nastupu do zaméstnani nebo,pfi
zméné platu)

- vedeni mzdovych listd zaméstnancii objednatele

- ptihlasovéni a odhlaSovani zamé&stnancii objednatele a dalgich zpracovévanych/oso
prislugnou spravu socialnfho zabezpegeni a zdravotni pojistovnu *IR e

- vypodet odvodi socidlniho a zdravotniho pojisténi a zéloh na dati z pr{jmi fyzigkych osob ze
z4vislé innosti a funk&nich pozitkd, pfipadné dané sraZené, za zaméstnance gbjednatele

- {hradu &astek odvodi socidlniho a zdravotniho pojisténi a ziloh na daii z zavislé ¢innosti,
ptipadné dané srdzené, za zaméstnance objednatele a dal3i zpracovavané gsoby

- vypolet a vyplatu nahrady za doasnou nepfitomnost zaméstnance v jlemoci, zpracovavani
udajti a dokladi rozhodnych pro poskytovani nemocenskych dayék a penézité pomoci
v matefstvi zamé&stnanciim objednatele a dal$im zpracovavanym osgbam.

b na
%

‘f\é
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2 Poskytovatel vramci vedeni mzdové agendy, agendy socidlntho zabezpefeni a agendy
zdravotniho pojisténi preda objednateli (elektronicky a v pripadé dohody rovnéZz v pisemné
podobg) nejpozdgji do 10. dne kalendainiho mésice nasledujj¢iho po kalendafnim mésici, za
n&jZ se agenda zpracovava:

a) vyplatni listinu
b) vyplatni pasky pro jednotlivé zaméstnance a dals zpracovavané osoby
¢c) rekapitulaci pro zaiétovani mzdovych prostredKii
d) rekapitulaci pro odvody:
- dang z ptjmu ze z4vislé Einnosti a zAunk&nich pozitkl
- socialniho pojiSténi
- zdravotniho pojisténi
e) rekapitulaci pro potfeby diichodového spofent
f) prehledy o vysi pojistného pro gbjednatele i pro zaméstnance a dalSi zpracovavané
osoby po jednotliveich pro socigni pojisténi a zdravotni pojisténi
g) prevodni piikazy k Ghradé
h) podklady pro bankovni istg¢ objednatele.

3. V souvislosti s vedenim mzdové/agendy, agendy socidlniho zabezpeceni a agendy zdravotniho
pojisténi se poskytovatel zavaztije zajiStovat:
- vya&tovéni dané z piijmiy/ze zavislé Sinnosti a vystavovani potvrzeni o odevzdané dani
- vyldtovani srazkové dafi€ z pifjmii fyzickych osob
- vyhotovovani predepsanych pfehledi a podklad pro statistické vykazy pro spravu
socidlnfho zabezpg&eni, zdravotni pojistovny a finanéni (fad, odevzdavani hlaseni a
ptehledii na sprayl socialniho zabezpedent, zdravotni poji§tovny a finan¢ni Gfad
- piedavani finagcnich sestav objednateli pro u&ely spravného a pfesného vedeni ucetnictvi
objednatele g/pro sestaveni rozpottu objednatele
- vypodet ogfodl pojistného a priprava podkladii pro thradu pojistného na zékonné pojisténi
odpovédposti zaméstnavatele za $kodu pfi pracovnim Girazu nebo nemoci z povolani
- vyhotg¥ovani evidenénich listd diichodového zabezpedeni zaméstnancliim objednatele,
spolupréci pti sepisovani podkladi pro dichodové tizeni zaméstnancl objednatele
- vygtavovani potvrzeni o zdanitelnych piijmech za dané obdobi zaméstnancim objednatele a
Aldim zpracovavanym osobam
vystavovani zapoétovych listii zaméstnancim objednatele pii skonceni pracovniho poméru
vyhotovovani mzdovych listl zaméstnancil objednatele za uplynuly rok
vystavovani potvrzeni zaméstnancim objednatele potfebna v jejich styku s organy statni
spravy, spravnimi ufady, organizacemi, institucemi a justici, pro poskytnuti davek statni
socialni podpory, pro poskytnuti hmotného zabezpeceni uchazedi o zaméstnani, pro Gcely
poskytnuti ptjcek, aveérd, atd.
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- zajiSfovani kontaktu mezi objednatelem a organy spravy socidlniho zabezpedex],
zdravotnimi poji§tovnami a finanénim Gradem, zastupovani objednatele pfi jednanich gted
témito organy a pfi kontrolach provadénych témito organy tykajicich se mzdové a endy,
veetné piipravy dokladii a podkladt pro tyto kontroly.

4. Poskytovatel se zavazuje v soudinnosti s objednatelem zajistovat podklady pro vypracovani
pracovnich a jinych obdobnych smluv a dohod o pracich konanych mimo praco#ni pomér a
zajistovat vekeré doklady nutné a potfebné k zaloZeni a tadnému vedeni mzAlové agendy,
agendy socialniho zabezpedeni a agendy zdravotniho poji§téni.

5. Poskytovatel se zavazuje provadét potfebné ukony souvisejici se vzpdkem, zménou ¢&i
ukonéenim pracovnépravnich vztahii zaméstnanci objednatele (pracovnicy poméri a pracovné
pravnich vztahti z dohod konanych mimo pracovni pomér) ve vztajfh k pfislusné sprave
socidlniho zabezpe&eni a zdravotnim pojistovnam.

6. Poskytovatel se zavazuje poskytovat objednateli metodickou pomoc4 oblasti pracovnépravnich
vztahtl a v oblasti poskytovéani plati zaméstnancim objednatele, Sdmén Elentim zastupitelstva
obee za vykon jejich funkce a finanénich plnéni poskytovanych ghjednatelem fyzickym osobam
za vykon funkce ¢lenid vybori zastupitelstva obce.

7 Konkrétni naplii a rozsah predmétu plnéni této smlouvy bddou smluvnimi stranami prabézng
upfesiiovany. Pozada-li kterdkoliv smluvni strana o pisemné provedeni konkretizace, musi byt
tato konkretizace provedena pisemné.

8. V pfipad§, Ze tomu tak bude tieba podle platnyoh pravnich predpisi, v pfipadé dohody
smluvnich stran, nebo v piipads, kdy tak pfedvida tgfo smlouva, zplnomocni objednatel pisemné&
poskytovatele k jednani za objednatele a jménent objednatele a k jeho zastupovani ve styku s
organy spravy socidlniho zabezpedeni, zdravothimi pojistovnami a finanénim Gfadem, nebo
Jinymi Gfady a institucemi v zale¥itostech dle tto smlouvy.

1. Poskytovatel se zavazuje pfi plnéni #to smlouvy postupovat samostatné a s odbornou péci,
v souladu s touto smlouvou, obecné avaznymi pravnimi ptedpisy a &eskymi G&etnimi standardy
a vsouladu s ochranou zajmi objednatele. Na ¥adost objednatele se zavazuje informovat
objednatele o stavu plnéni piedistu této smlouvy, o zménach v obecns zdvaznych pravnich
predpisech s touto oblasti begprostiednd souvisejicich a navrhovat optimalni feSeni &innosti
upravenych touto smlouvou pbdle konkrétnich pozadavkii a potieb objednatele,

2; Poskytovatel je opravnéd plnit predmét této smlouvy sim nebo prostfednictvim svych
zaméstnancii nebo spolugracujicich osob.

Clének V.

L Objednatel je pdvinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potiebné
k pInéni pfedmétu této smlouvy a tyto materialy na Zadost poskytovatele doplnit &i upfesnit,
umoznit poskytovateli kontakt se svymi zaméstnanci &i jingmi osobami a pistup k jinym
podkladim/a skutednostem, to vie v rozsahu nutném & uZiteCném pro fadné plnéni této
smlouvy. Objednatel je povinen véas upozornit poskytovatele na veskeré zmény a skuteénosti,
které by'mohly ovlivinit plnéni predmétu této smlouvy ze strany poskytovatele.

2. Infopmace a podklady ke zpracovani mzdové agendy, agendy socianiho zabezpedeni a agendy
zdpévotniho pojisténi je objednatel povinen piedat poskytovateli nejpozdéji do 5. dne
lednainiho mésice nasledujiciho po kalendainim mésici, za n&jz se tato agenda zpracovava.

3. Pfi pfijimani novych zamé&stnancs objednatele nebo pfi zpracovani agendy novych
zpracovavanych osob je objednatel povinen predat poskytovateli vstupni informace a podklady
nejpozdéji 4 dny pred vznikem pracovnépravniho vztahu nebo pied vznikem jiného préavniho
vztahu, ktery zaklada povirinost plné&ni této smlouvy ze strany poskytovatele.
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4.  Zpusob ptredavani informaci a podkladil si dohodnou smluvnf strany tak, aby vyhovoval obéma
smluvnim strandm a nezakladal moznost sporu o tom, které doklady byly objednatelem
pied4ny a poskytovatelem pfebrany Ci vraceny.

5 Poskytovatel se ¥idi informacemi a podklady predanymi objednatelem a pokyny objednatelé.
Pokud jsou informace a podklady predané objednatelem neuplné nebo neptesné, nebo pokud’by
pokyny objednatele mohly narusit t4dné plnéni predmétu této smlouvy, je poskytovatel pgvinen
objednatele na tuto skutecnost upozornit; v pfipadé, Ze objednatel informace a pedklady
nedoplni nebo neupfesni, nebo na svych pokynech, které jsou v rozporu s platnymi/pravnimi
piedpisy nebo v jejichz disledku by objednateli mohla vzniknout $koda, i nadéle trvd, je
poskytovatel opravnén plnéni pfedmétu této smlouvy prerusit do doby dopInéni nébo upfesnéni
informaci a podkladii, nebo do doby zmény pokyni objednatele, nebo pisgmného sdéleni
objednatele, Ze objednatel trvé na plnéni pfedmétu této smlouvy podle uvedenych informaci,
podkladi a pokynt danych objednatelem.

6.  Poskytovatel je povinen fadné pedovat o veSkeré dokumenty a v&ci, Které mu byly v rAmci
plnéni predmétu této smlouvy objednatelem piedany nebo své&feny, pébo které v souvislosti s
plnénim predmétu této smlouvy pro objednatele opatiil nebo ziskal.

7. Poskytovatel je povinen zachovdvat miCenlivost o vsech skutegnostech, o nichz se dovédél
v souvislosti s pInénim pfedmétu této smlouvy, pfitemz je p@vinen zajistit, aby ml&enlivost
zachovavali i jeho zamé&stnanci a spolupracujici osoby podjfejici se na plnéni pfedmétu této
smlovuy. Tato povinnost trva i po skon&eni tohoto smluvnihé poméru podle této smlouvy.

Clanek VL

Smluvni strany se dohodly, Ze za &innosti poskytovgtele dle této smlouvy uhradi objednatel
poskytovateli smluvni odménu, a to:

a) Za &innosti dle této smlouvy — s vyjimkou &innosti uvedenych v pism. b), ¢) a d) tohoto

&lanku — pausalni &astku ve vysi 14.100,- K& bez DPH Etvrtletné.

Paugalni &astka je splatna vzdy predgfn, a to na zakladé faktury vystavené poskytovatelem

a doruéené objednateli; splatnost faktur se sjedndva na 10 dni od jejich doruceni.

Pro a&el dodr¥eni terminu splapfiosti faktury je platba povaZovana za uhrazenou v den,

kdy byla odepsana z G&tu objegdhatele ve prospéch ctu poskytovatele.

Smluvni strany se dohodly, Z€:

- zO&tovani pausalnich &dstek nebude provadéno

- skute¢né roéni naklédy poskytovatele spojené s plnénim pfedmétu této smlouvy
budou vzdy podklgdem pro stanoveni vyse pauSalni Castky pro dalsi kalendaini rok

- poskytovatel je Opravnén vysi pauSalni Castky pro kazdy kalendaini rok upravit s
ptihlédnutim k/mife inflace oficialné vyhlaSované v CR.

b) Za &innosti dlg/této smlouvy souvisejici s agendou osob zaméstnavanych objednatelem
nebo vykonéyajicich praci a &innost pro objednatele v souvislosti s volbami, referendy &i
vefejné progpdsnymi pracemi — smluvni odménu dle individudlni dohody.

Smluvni 6dména je splatna na zakladé faktury vystavené poskytovatelem a doruCené
objedngfeli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejtho doruceni.

¢) Za #nnosti dle této smlouvy souvisejici s pfipravou dokladti a podkladii pro kontroly
prévadéné organy spravy socialniho zabezpedeni, zdravotnimi pojiStovnami a finanénim
dtadem tykajici se mzdové agendy, v&etné zastupovani objednatele pii téchto kontrolach
— smluvni odménu dle individudlni dohody.
Smluvni odména je splatna na zékladé faktury vystavené poskytovatelem a dorucené
objednateli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho dorucent.

d) Za &innosti dle této smlouvy v souvislosti se zavedenim nového subjektu (organizace) do
systému poskytovatele — smluvni odménu dle individuilni dohody.
Smluvni odména je splatna na zékladé faktury vystavené poskytovatelem a dorucené
objednateli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho dorucen.
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9.

Clanek VII.

Tato smlouva se uzavird na dobu neurgitou s G&innosti od 1.10.2015. MiiZze byt gkondena
dohodou smluvnich stran nebo vypovédi kterékoliv ze smluvnich stran bez uvedeni d ivodu, a to
s tfimésicni vypovédni Ihiitou, kterd zadina béet prvnim dnem kalendaidiho mésice
nasledujiciho po mésici, vnémz byla vypovéd’ dorudena druhé smluvni stradg. V ptipadé
poruSeni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy nebo z obecn& zdvaznych pravnich predpist
jednou ze smluvnich stran miZe druh& smluvni strana tuto smlouvu vypovédét bez vypovédni
Ihiity; v takovém ptipadg nastavaji ucinky vypovédi dnem jejiho doruéeni dplihé smluvni strang.

V piipadé ukonéeni smluvniho pomsru podle této smlouvy preda pofkytovatel objednateli
bezodkladné (nejpozdgji do 15 pracovnich dni) protokolarné veskerou dokumentaci a podklady,
které obdrzel od objednatele nebo opatfil &i ziskal v souvislosti s pinénim této smlouvy pro
objednatele.

Smluvni strany prohlasuji, védomy si znéni zékona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni, 7e souhlasi s piipadnym zpfistupndnim &i zvefejndnim této
smlouvy.

Pravni vztahy smluvnich stran touto smlouvou blize neupravene se fidi zdkonem &. 89/2012 Sb.,
obcanskym zdkonikem, a dal$imi obecné zavaznymi praviiimi predpisy Ceské republiky.

Smluvni strany se zavazuji vzijemnéa bez zbyteghého odkladu se informovat o viech
zménach daji uvedenych v této smlouve, dgtykajicich se pInéni této smlouvy a
navazujicich smluvnich vztaht, a o viech zmé&p4ch piedpokladi a podminek platnych pki
uzavieni této smlouvy, které by na plnéni té(8 smlouvy mohly mit podstatny vliv.

Jakékoliv zmény této smlouvy lze provadst pduze na zakladé dohody smluvnich stran formou
pisemnych oéislovanych dodatkii podepsanygh obéma smluvnimi stranami.

Smluvni strany prohlasuji, Ze v piipad® spbru ugini veskeré kroky k jeho smirnému ¥eseni a Ze
pfipadné spory budou fesit predeviim /dohodou, v pfipadé pfetrvdvajicich neshod pak pied
soudy Ceské republiky.

Tato smlouva je vyhotovena ve dfou vyhotovenich s platnosti originalu, z nich? kazd4 ze
smluvnich stran obdrz{ po jednom #yhotoveni pfi jejim podpisu.

Tato smlouva nabyva platnosti 7 (i&innosti dnem podpisu smluvnich stran.

10. Tato smlouva nahrazuje dosavadni smluvni ujednani mezi -poskytovatelem a objednatelem tykajici
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se pfedmétu této smlouvy. UZavienim této smlouvy neni pferusena kontinuita smluvniho vztahu
mezi poskytovatelem a objednatelem v zaleZitostech tykajicich se pfedmétu této smlouvy.

Ulastnici této smlouvy prohlasuji, Ze jsou piné svépravni, Ze tato smlouva nebyla sepsana pod
natlakem ani za ndpadfié nevyhodnych podminek pro nékterou ze smluvnich stran, ¥e pravni
Jjednani spojend s uzglfenim této smlouvy u€inily smluvn{ strany svobodn& a vaZng&, ¥e ¥4dnd
z nich nejednala v tjgni a Ze obsahu smlouvy rozumi.







